USTAV INSTITUTE
MEZINARODNICH VZTAHU OF INTERNATIONAL RELATIONS
PRAHA PRAGUE

Vybérové Fizeni na pozici:

REFERENT/REFERENTKA VYZKUMNEHO ODDELENI

Ustav mezinarodnich vztaht Praha (UMV) je vyznamnou ¢eskou vyzkumnou instituci v oboru
mezinarodnich vztaht zaloZenou v roce 1957. Je aktivnim c¢lenem riiznych mezinarodnich
vyzkumnych siti. UMV se pomoci modernich metod a pristupi zabyva rovnéz problematikou
mezinarodnich vztahi, evropskych studii, bezpecnostnich studii, mezinarodni politickou
sociologii, mezinarodni politickou ekonomii a oblasti mezinarodniho prava.

Jako nezavisla vyzkumné instituce zaloZend Ministerstvem zahrani¢nich véci provadi UMV
vyzkum pro MZV i dalsi narodni a mezinarodni vladni instituce. SlouZi rovnéz pro akademiky, a
studenty, ale i pro Sirokou vefejnost zajimajici se o mezinarodni vztahy, stimuluje vefejnou
debatu v této oblasti a posouva jeji horizonty. UMV organizuje kazdy rok desitky akci, vydava
knihy a casopisy ve svém vlastnim nakladatelstvi a vzdélavd nové nadé€jné odborniky ve
spolecném doktorském programu s Metropolitni Univerzitou Praha. Administrativni, védecka a
projektova podpora, konferencni a PR servis a taktéZz sluzby knihovny poskytuji vyjimecné
prostiedi pro vyzkum a sdileni jeho vysledkd se statni spravou a vefejnosti.

UMV nyni hled4 z4jemce ¢i zajemkyni o pozici: Referent/referentka vyzkumného oddéleni.

Co u nas budete délat:

administrativné podporovat projektové a vyzkumné oddéleni
evidovat a zpracovavat vystupy vyzkumného oddéleni

spolupracovat na pripravé podkladii pro podani projektti

>
>
>
» zajiStovat pracovni zahrani¢ni cesty pro nase zameéstnance védeckého odd.
» zpracovavat data v nékolika internich databazich

» pomahat s piekladem projektovych zprav a dalSich dokument do AJ

>

komunikovat a spolupracovat s ostatnimi oddélenimi napfi¢ organizaci

Nabizime Vam:

> zajimavou praci, ktera Vam nezevsedni

> pracovni pomér na ¢asteény uvazek (0,5 + moznost navySeni tivazku)

> praci na dobu uréitou (1 rok) s moznosti zmény na dobu neur¢itou po jednom roce

> zaméstnani V prestizni vyzkumné instituci v centru Prahy

> zaméstnanecké benefity (stravenky nebo mozZnost zavodniho stravovani, 10 sick
days/rok, 25 dni dovolené)

> termin nastupu dohodou

> pruznou pracovni dobu + moznost ¢aste¢ného home office

> {ivodni zaskoleni
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Spliujete nase pozadavky?

> VS vzdélani (min. Be, i probihajici)

> vyborna znalost AJ i CJ slovem i pismem

> vyborné styliza¢ni schopnosti

> chut’ pracovat a u€it se novym vécem

> smysl pro peclivost a organizaci, piijemné vystupovani

> zkuSenost s administrativni praci v akademickém prostiedi vitana

> pokrogila znalost nastroji sady MS Office (Word, Excel, apod.)

Kontakt:

Pokud Vés kariéra u nas zajimd, zaSlete ndm pfihlasku formou motiva¢niho dopisu spole¢né

se strukturovanym Zivotopisem na e-mailovou adresu: KOSIKOVA@IIR.CZ

Termin pro zaslani prihlasek je do 31.10.2018.

Ustav mezinarodnich vztahd, v. v. i.

Nerudova 3, 118 50 Praha 1 Facebook.com/IIR.Prague
Tel.: 251 108 111 Youtube.com/UstavMV
http://www.iir.cz Twitter.com/IIR_Prague
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