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Uvod
V souladu s § 4, odst. 7 zakona ¢. 257/2001 Sb. vydavam tento Knihovni rad
(déle jen KR):

L.

Poslani a ¢innost knihovny

Poslanim knihovny je plsobit jako informacni centrum v oboru
mezinarodnich vztaht. Shromazd'ovat, spravovat a zpfistupriovat
tematicky profilovany knizni, casopisecky a dokumenta¢ni fond
odpovidajici zaméfeni na védecky vyzkum. Zajistovat knihovnické
a informaéni sluzby specifikované v KR.

2. Knihovna Ustavu mezinarodnich vztaht (dale jen KUMV) realizuje podle
§ 4, odst. 6 zakona ¢. 257/2001 Sb. pravo obcana na svobodny a rovny
ptistup k informacim a tim naplriuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav
a svobod.

3. Cinnost knihovny navazuje na zékon & 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim.

4. Knihovna se déle ridi témito pravnimi predpisy:

a) Zakon ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani
vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon; dale
jen KZ),

b) Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona
¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

c) Zakon ¢&. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni dalSich
piedpist,

d) Zakon ¢&. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné nékterych zadkond (autorsky zakon;
dale jen AZ),

e) Zakon &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tidaji a o zméné nékterych
zakon.

f) Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27.
dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim



osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smernice
95/46/ES.

Knihovna UMYV je knihovnou se specializovanym knihovnim fondem ve
smyslu §12 KZ. Je evidovand u Ministerstva kultury CR pod &islem 6204.
Organiza¢né spada v Ustavu mezinarodnich vztahti (dale jen UMV) pod
Oddeéleni spravy a sluzeb.

II.

Vymezeni zakladnich pojmii

Provoznim dnem se rozumi den, ve kterém KUMV poskytuje sluZbu
absen¢niho puj¢ovani a umoznuje vracet vypujcené knihovni jednotky.

Knihovni jednotkou se rozumi kazdy dokument z fondu knihovny
evidovany jako samostatna véc. Knihovni jednotkou pro tcely vypujéniho
procesu muze byt rovnéz specialni obal, sluchatka, elektronické zafizeni
apod.

Informaénim pramenem je dokument, ktery obsahuje dostupné informace
odpovidajici infomaénim potfebam uzivatele. MliZze byt ve formé ti§téné,
zvukové, obrazové nebo elektronické (vCetné elektronického zdroje
dostupného online).

Knihovni fond je soubor veskerych knihovnich jednotek, které KUMV
zptistupniuje svym uzivatelim.

Piiru¢ni knihovna je ¢ast knihovniho fondu, ktera je uzivateli pfistupna
bez zprostredkovani knihovnikem.

Uzivatelem knihovny (dale jen uZivatel) je kazdy, kdo v daném okamziku
jakymkoliv zpisobem vyuziva knihovni fond, technické zafizeni, data
nebo jakékoliv jiné sluzby poskytované KUMYV, a to jak osobng, tak
prostfednictvim jiné osoby, internetu, telefonicky apod.

Registrovanym ¢tenafem knihovny (dale jen Ctenaf) je uZivatel, ktery
vstoupil s KUMV do zvlastniho smluvniho vztahu, v jehoZ ramci mu
KUMV umoziiuje provadét absenéni vypujcky a vyuzivat dal§i sluzby.
Podrobnosti o vzniku, trvani i zaniku tohoto prdvniho vztahu stanovi
knihovni{ ¥ad dale. Evidenci vypujek a &tenaitt vede KUMV prostiedky
vypocetni techniky.



10.

11.

Registracni obdobi je Casovy usek, béhem néhoz ¢tenaf ma pravo na to,
aby mu KUMYV poskytovala sluzby urcené registrovanym ¢tendiim.

Kazda vyptjcka z knihovniho fondu je bud prezencni, nebo absencni.
Prezenc¢ni vyptjckou je vypuijcka knihovni jednotky, kterou lze uzit pouze
v prostorach knihovny. Absenéni vypljckou je vypijcka, u které da
KUMYV vyslovné svoleni (podle ustanoveni &l. 9), aby knihovni jednotku
¢tenal uzival 1 mimo prostory knihovny. Pro docasné poskytnuti prava
uziti autorského dila, které KUMV poskytne ¢&tenéfi, se ustanoveni
o vypljcce pouziji pfimérené.

Vypujéni lhitou je doba, po kterou smi uzivatel vypuj¢enou knihovni
jednotku uzivat. Vypajéni Ihitu stanovi KUMV pti provedeni vypajeky.
Pokud tak neucini, pouziji se lhity stanovené v tomto knihovnim fadu.

Ctenafskym kontem je zdznam o vzijemnych pravech a povinnostech
UMYV a ¢tenare vedeny prostiedky vypocetni techniky.

I11.

Knihovnické a informacni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby

v souladu s pfislusnymi ustanovenimi KZ a v rozsahu pfiméfeném jejimu
poslani. Jsou to zejména:

1.1. vyptjcni sluzby:

a) pujéovani informacnich prament do studovny — prezenéni ptjcovani,
b) pdjcovani informaénich prament mimo studovnu - absencni
pljcovani,

c) rezervace knithovni jednotky,

1.2. meziknihovni sluzby:

a) meziknihovni vypujéni a kopirovaci sluzby v ramci CR,

b) mezinarodni meziknihovni sluzby,

1.3. kopirovaci sluzby,



1.4. referen¢ni sluzby (v ustni, pisemné a elektronické formé):

a)

b)

c)

d)

poradenské sluzby (informace o katalozich, databazich, fondech
a vyuZzivani knihovny),

bibliograficko-informacni sluzby (informace bibliografického

a faktografického charakteru),

lokaéné-informaéni sluzby (zjistovani a informace o dostupnosti
fondu),

konzulta¢ni sluzby,

1.5. elektronické sluzby,

a)
b)

ptistup do informacnich pramend a do bazi dat na intranetu,

pfistup do bazi dat na internetu,

1.6. propagacni sluzby:

a)
b)

c)

d)

vydavani seznamu novych piirtstkll fondu knihovny,

publikovani  zaznam vybranych tituld knih v Casopisech
Mezinarodni vztahy a Mezindrodni politika,

poradani instruktazi o knihovné, jejim pouzivéani a zpfistupnovanych
databazich,

vydavani letakt s informacemi o knihovné, o katalozich, o knihovnim
fondu, o databéazich apod.,

1.7. reSersni sluzby,

1.8. specialni sluzby.

. KUMV umoziiuje vyuzivat knihovni fond a katalog svého knihovniho fondu.

. KUMV umoziiuje vyuZivat vypoéetni a jinou techniku UMV a vypodetni
techniku vnesenou uzivatelem. Uzivatelé jsou povinni pfi pouzivani techniky
postupovat dle pfilohy ¢. 3 KR.



Zékladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatné. Placené
sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az ¢) KZ, resp. odst. 3
a 4 tamtéz.

KUMV tétuje poplatky za registraci &tenaiti, za kopirovaci sluzby a za
nékteré specializované sluzby. Na tyto poplatky muze byt vyzadéna
1 finan¢ni zaloha.

Veskeré finanéni ¢astky jsou KUMV tétovény ve vysi stanovené Cenikem
placenych sluZeb a poplatki knihovny, ktery je piilohou ¢. 1 KR.

IV.

Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

CL 1 Registrace ¢tenafe

1.

Ctenatem KUMV se stava fyzicka ¢i pravnicka osoba vydanim Prikazu
¢tenate knihovny UMV na zékladé piihlasky vyplnéné a podepsané
uzivatelem a ovéiené a podepsané knihovnikem podle osobnich dokladd,
u pravnickych osob navic na zakladé pisemného povéfeni nebo smlouvy
mezi institucemi.

Ctenaf za registraci zaplati registraéni poplatek ve vysi uvedené v piiloze
& 1 KR. Od poplatku jsou osvobozeni interni étenaii (zaméstnanci UMV,
stazisté UMV, externi spolupracovnici UMV, hostujici vyzkumnici UMV,
doktorandi UMV). Z externich &tendit neplati registraéni poplatek byvali
zaméstnanci UMV po dobu 6 mésict po ukondeni pracovniho poméru,
zaméstnanci Ministerstva zahraniéni CR, zaméstnanci Ceské rozvojové
agentury, studenti Anglo-American University.

Registracni poplatek zahrnuje poplatek na jedno registracni obdobi.

Ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a o zméné
nékterych zakoni a nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji
a o zruSeni smérnice 95/46/ES, ve znéni pozdéjsich predpist je UMV
spravcem osobnich udaju.

Prikaz &tenafe knihovny UMV je nepienosny a jeho ztratu je uZivatel
povinen hlésit knihovné.

KUMYV k registraci vyZzaduje nasledujici udaje:



6.1. zékladni idaje uZzivatele:
a) prijmeni, jméno, trvalé bydlisté, datum narozeni, emailova adresa,

b) totoznost uzivatele a spravnost jim uvedenych identifika¢nich udaji
je ovéfovana podle osobniho dokladu (studentského prikazu,
obcanského prikazu nebo pasu),

c) uzivatel je povinen tyto Udaje uvést a povolit jejich zpracovani
knihovnou, pokud chece vyuzivat sluzeb knihovny,

6.2. dalsi kontaktni udaje uzivatele (pokud je uzivatel uvede):

kontaktni adresa uzivatele, zaméstnani, dal$i mozna spojeni na uZivatele,
ktera uvedl (telefon apod.).

6.3. Zmeny téchto 0daji jsou Ctenari povinni ozndmit bez zbytecného
odkladu.

7.  Prikaz G&tenafe knihovny UMV je vystavovan na dobu jednoho
kalendainiho roku a jeho platnost je mozné opakované obnovovat.

CI. 2 Pistup ke &tendfskému kontu

1. Ctendf ma pravo na pfistup ke svému ¢tenatskému kontu prostrednictvim
internetu.

2. Ctenaf ma své &tenafské konto chranéné predem definovanym heslem.

3. Ctenaf je povinen si piistupové heslo neprodlené zmeénit a nasledné ho

nesmi sdélovat Zadnym dal$im osobam.
4. Ctenal nesmi umoznit zneuziti pocitace, na némz je piihlaSen ke svému
Ctenafskému kontu.

5. Ctenaf odpovida za kazdé zneuZiti p¥istupu ke svému &tendiskému kontu,
které nebylo zpusobeno chybou na strané KUMV.

Cl. 3 Zakladni povinnosti a prava uzivatelu knihovny

l. Uzivatelé jsou povinni se idit KR a dodrzovat pokyny pracovnikl
KUMYV. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek:
a) Pokyny pro pobyt ve studovné jsou uvedeny v pfiloze €. 2 KR,

b) Pokyny pro vyuzZivani vypocetni techniky jsou uvedeny v pfiloze ¢. 3
KR,



c¢) Pravidla pouZivani étecek elektronickych knih v piiloze &. 4 KR,

d) Pravidla pouZivani biblioboxu v piiloze &. 5 KR.

2. Uzivatel je povinen respektovat vSechna prava autorska a prava s nimi
souvisejici.
3. VSechny sluzby KUMV uzivatel mize vyuZzivat jen k ucelim, které jsou

v souladu s poslanim knihovny a zpisobem, ktery neni na ujmu ¢innosti
KUMYV a prav ostatnich osob.

4. Jestlize uZivatel nedodrzuje tato opatieni, mize byt docasné nebo trvale
zbaven prava pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti
nahradit zplisobenou Skodu ani odpovédnosti podle platnych pfedpisu.

5. Pripominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozZné podavat
pisemné nebo Ustne vedouci knihovny.

6.  Ziskané informace a data slouzi vyhradné k osobni potiebé uzivatele
a k jeho studijnim ucelim. V souladu s AZ neni povoleno je jakymkoliv
zplisobem dale rozSifovat, rozmnozovat, kopirovat, pujcovat, sdilet,
distribuovat, prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komercnim
ucelim.

V.

Ochrana osobnich adaji

Cl. 4 Zpracovavané osobni udaje

1. UMV zpracovava osobni tdaje uzivatele, statistické udaje, tdaje sluzebni,
udaje Ucetni a pravni, a to za ucelem:
a) poskytovani sluzeb uzivateliim,

b) ochrany majetku UMV a knihovniho fondu,
c) hodnoceni spokojenosti uzivateld,

d) statistického hodnoceni ¢innosti UMV,

e) evidence pohledavek a ucetnich operaci,

f) postupu pii vytizovani zadosti uzivateld,

g) informovani o sluzbach poskytovanych KUMYV,



2. Udaje sluzebni jsou daje o provedenych transakcich se &tenafskym kontem,

zejména udaje o:

a) Ctenaiskych prikazech,

b) provedeni a ukonceni absen¢ni nebo prezenéni vypljcky,

¢) objednavce knihovni jednotky ze skladu,

d) rezervaci knihovni jednotky,

e) piihladeni &tenafe k pocitadové siti a vypdjénimu protokolu KUMV
prostfednictvim vefejného elektronického katalogu, internetu nebo sluzeb
knihovnika,

f) néhrade¢ Skody na vypujcené knihovni jednotce.

Udaje Getni jsou tdaje o provedenych penéZitych transakcich, zejména
o jejich ucelu, misté, Case a dalsich naleZitostech.

Udaje pravni jsou udaje o pravnich krocich, které KUMV uéinila vici
Ctenari, ktery se ocitl v prodleni se splnénim svého dluhu.

Cl. 5 Prava ¢tenaru v souvislosti s ochranou osobnich udaju

l.

10

Prava &tendfe jako subjektu tdajii jsou zarudena. Ctenaf méd préavo na
pfistup ke svym osobnim udajim a pravo na opravu svych osobnich
udaj.

Ctenaii na jeho zadost UMV poskytne vypis zpracovavanych osobnich
daji ve strojové &itelném formatu. KUMYV poskytuje piistup k nékterym
osobnim udajum téz prostrednictvim ¢tenatrského konta.

Jsou-li udaje nespravné, Ctenar sdéli KUMV udaje spravné. Kontaktni
adresu, e-mailovou adresu a telefon muize ¢tenai zménit téZ online po
pfihlaseni do svého Ctenéiského konta.

Ctenat, ktery zjisti nebo se domniva, 2¢ UMV zpracovavé jeho osobni
udaje v rozporu s ochranou soukromého a osobniho Zivota, mize poZadat
UMV o vysvétlenf a odstranéni takto vzniklého stavu (zejm. opravou,
doplnénim, omezenim zpracovani nebo likvidaci osobnich udaji). Je-li
74dost &tenare shledana opravnénou, KUMYV odstrani neprodleng zévadny
stav zptisobem podle povahy piipadu. Zadost je tieba podat pisemné.
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5.

Ctenal méa pravo obratit se kdykoliv se svym podnétem tykajicim se jeho
osobnich udaji na vedeni KUMV, ptipadné podat stiznost na Utad pro
ochranu osobnich udaji.

CI. 6 Uchovavani osobnich udajua

l.

Osobni udaje ¢tenafe KUMV uchovava na originalech a kopiich pisemnosti,
kterymi jsou ptihlaska Ctenafe, pisemné zadosti predloZzené ¢tenafem, ucetni
a pravni doklady.

Pisemnosti jsou uchovavény ve sluZebnich prostoraich KUMYV, kam je
zamezen pristup nepovolanych osob obvyklymi prostiedky. Pfistup k témto
pisemnostem je omezen pouze na zameéstnance, ktefl s nimi pracuji v ramci
svych pracovnich ukold.

Osobni udaje ctenaife KUMYV uchovava v pocitaCovych databazich, které
dokumentuji udaje v rozsahu ¢l. 4 — zpracovdvané osobni udaje a zmény
v nich provedené.

PocitaCové databaze jsou ulozeny na vyhrazenych serverech. Pfistup k t€émto

datim je chranén systémem pfistupovych uctd, hesel a prav stanovenych
v rozsahu potiebném pro plnéni ukoll jednotlivych zaméstnancu.

. Osobni udaje ctenafe KUMV uchovava na archivnich médiich, ktera

uchovévaji stav databazi uvedenych v odst. 3 vzdy k ur¢itému datu.

. KUMV predava osobni udaje tietim osobam pouze tehdy, jestliZe o to pozada

Ctenal’ ve vztahu ke svym udajim, jestlize tak stanovi pravni pfedpis nebo
v ptipadé ochrany svych prav viéi dluznikovi.

Cl. 7 Doba zpracovavani osobnich udaju a jejich likvidace

1.

KUMV zpracovéavé osobni udaje od okamziku, kdy Zadatel o registraci pieda
KUMYV vyplnénou ptihlasgku.

Osobni udaje ¢tenate KUMYV likviduje, jakmile Gtenaf pisemné projevi pfani
dale nebyt registrovanym &tenafem. Podminkou je, Ze tento ¢tenaf nema viici
UMV Zadny dluh. V piipad®, Ze pfani na likvidaci udajii probéhne
v registralnim obdobi Ctendfe, likvidace udaji je moznd aZz v lednu
nasledujiciho kalenddfniho roku z divodu povinnosti uchovavat statistické
Udaje. Data &tendfe jsou do té doby anonymizovana (tj. vymazani
identifikac¢nich udaju).



12

Osobni Gdaje &tenate UMV anonymizuje a nasledné likviduje i bez zadosti
¢tenaie, pokud od konce posledniho registraéniho obdobi uplynul jeden rok,
a zarovenl uplynul jeden rok od vypofadani posledniho dluhu &tenare vici
UMV.

. Ugetni Gdaje UMV likviduje vzdy k 31. 1. roku nasledujictho po uplynuti

5 let od provedeni penéZité transakce.

Osobni udaje &tendfe zaznamenané v listinné podobé likviduje KUMV
skartaci téchto listin.

Osobni udaje ¢tenafe zachycené v pocitacovych databazich jsou
anonymizovana. Tyto anonymizované Udaje jsou dale pouzivany pouze pro
statistické ucely.

VI.
Vypujéni rad

Cl. 8 Zpiisoby pijéovani

l.

Uzivatelim se pjéuji informacni prameny z knizniho, casopiseckého
a dokumentac¢niho fondu po objednani pozadovaného materilu uZivatelem
ve studovng, elektronicky z online katalogu nebo e-mailem.

Knihovnam nebo institucim se pajcuji materialy z knihovniho fondu v ramci
meziknihovnich sluzeb podle vyhlasky Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb.
a KR.

Cl. 9 Rozhodnuti o piijéovani

1.

Vypujéky se uskutecnuji v souladu s poslanlm KUMV. O pujcem
informac&niho pramene a jeho zptisobu rozhoduje KUMV v souladu s KR.

Internim Ctenafim jsou materialy pijcovéany prezencné i absencne.

Externim ¢tenaiim jsou materidly paj¢ovany prezencné. Absencné jim jsou
ptjéovany knihy a drobné tisky na zakladé kauce v cené publikace.

Mimo budovu se zdsadné nepiijcuji informacni prameny:
a) jestlize by jim hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,
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c) jestlize by bézné pujcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi piedpisy
(poruseni autorskych prav apod.),

d) jestlize byly vyptjceny ze zahrani¢nich nebo z Ceskych knihoven,

e) externim uzivatelim se nepujcuji informacni prameny, jejichZ hodnota
pfesahuje ¢astku 5 000 K¢ za knihovni jednotku.

Cl. 10 Pocet pijéenych svazkii

l.

Zaméstnanci UMV, externi spolupracovnici, hostujici vyzkumnici a interni
doktorandi UMV mohou mit soudasné absencné vypuUjceno nejvySe S0
knihovnich jednotek.

Ostatni ¢tenaii miizou mit soucasné absen¢né vypujceny nejvyse 3 knihovni
jednotky.

Cl. 11 Postupy p¥i pijéovani

1.

Ctenal je povinen pii objedndvce &itelnd uvést Uplné a spravné udaje
o dokumentu vcetné signatury podle zdznamu v katalogu knihovny.

Pred prevzetim vypujcky si ma ¢tenalr dokument prohlédnout a ithned ohlésit
piipadné zavady.

Informacni prameny z ptirucniho fondu si miize uzivatel ptjcit okamzité, ale
pouze k prezen¢nimu studiu. Ostatni materidly jsou ve skladech vyhledavany
podle provoznich moznosti knihovny pfevazné do druhého dne.

Pti absencni vypujcce je dokument nacten na konto Ctenare. Externi Ctenaf
musi podepsat formulaf o prevzeti publikace, knihovnik podepiSe potvrzeni
o sloZeni penézni kauce.

Dokument, ktery je vypUjéen, si muze C¢tenadf rezervovat elektronicky
z online katalogu nebo mu ho na jeho zadost rezervuje KUMV.

Pokud je rezervovan titul, ktery mé vypijcen interni ¢tenai déle nez 1 mésic,
je Ctenar povinen vypujcku vratit do druhého dne od vyzvani KUMV. Za
kazdy dalsi den mu bude vyméfena pokuta dle pfilohy €. 1 KR.
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Cl. 12 Vypijéni Ihity

l.

Vypljcni lhita pro absenéni pljcovani informacnich materidld je pro
zaméstnance UMV a externi spolupracovniky UMV 12 mésict, pro ostatni
Ctenafe 1 mésic.

.V ptipadé, Ze zaméstnanec UMV jede na pracovni cestu delsi nez 2 mésice,

Jje povinen vratit vSechny vypujcené knihovni jednotky.

. Informacni prameny z ptiru¢ni knihovny, noviny, ¢asopisy a dokumentacni

materidly jsou absen¢né puUjcovany pouze internim Ctendilm na nezbytné
nutnou dobu, nejdéle na 2 tydny.
Vyptjcni lhiita mize byt prodlouzena:

a) u prezencnich vypijcek se vyptjéni lhita muize prodluZovat, a to
i opakované. Prezencni vyplijcku vsak prodlouzit nelze, pokud dokument
zada jiny uzivatel anebo od vyfizeni objednavky uplynulo vice nez 30 dni,

b) u absencnich vyputjéek lze vypljcni Ihitu prodlouzit o 2 tydny (max.
dvakrat), nezada-li titul dalsi uzivatel. Podminkou je Zadost o prodlouZeni
zaslana e-mailem nebo telefonicky,

¢) vypujcky materialt z priru¢ni knihovny véetné Casopist se neprodluzuji,

. KUMV je opravnéna bez udani divodt stanovit kratdi vyptjéni lhitu pro

absencni 1 prezencni vypljcky, pfipadné zadat bezodkladné vréaceni
dokumentu pred uplynutim vypujéni lhity. Vyjimecné stanovenou kratsi
vypujcni Ihatu nelze prodlouzit.

U internich ¢tenar probiha 1x ro¢né revize vypujcek.

Cl. 13 Zalohy, kauce a placeni predem

l.

Pii piijiméni objednavek sluzeb za thradu mize KUMYV Zadat zélohu, ktera
je pak odpocitana od celkového uctu. Na ptfijatou zalohu knihovna vystavuje
stvrzenku.

PH absencnim pUjovani externim Gtendfem 24dd KUMV jako zéruku
fadného vraceni slozeni kauce, na kterou vystavi stvrzenku. Vyska kauce je
stanovena dle piilohy & 1 KR. Pfi fadném vraceni vyptjcky a piedloZeni
stvrzenky knihovna kauci vrati.

Z povinnosti platit kauci jsou vyjmuti byvali zaméstnanci UMV po dobu
6 mesict po ukonceni pracovniho poméru.
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Cl. 14 Vraceni vypijéeného dokumentu

1.

Ctenat je povinen vratit vypij¢eny dokument véas a v takovém stavu,
v jakém si jej vypujcil. Jinak nese odpoveédnost za vSechny zjiSténé zavady
a je povinen uhradit KUMV pokutu dle p¥ilohy & 1 KR poptipadé uhradit
Skodu jako pfi ztraté dokumentu.

Je zakdzédno do vypUjéeného dokumentu zasahovat podtrhavanim,
zvyraznovanim, psanim poznamek nebo jinym zplisobem.

Pokud za ¢tenafe vraci vypijcku na kauci jin osoba:

a) musi Ctendl pti vypljceni titulu ve studovné podepsat prohlasSeni s udaji
o této osob¢ a souhlasem s vydanim kauce,

b) nebo musi tuto skutecnost oznamit pfedem emailem a osoba ptebirajici
kauci se musi vykazat plnou moci.

Pokud ¢tenat vrati vyptj¢ku postou nebo prostfednictvim biblioboxu (dle
pravidel uvedenych v ptiloze & 5 KR), je mu kauce zaslana pfevodem na
tcet, pokud &islo Gétu pro tyto uéely poskytne UMV.

Cl. 15 Rudeni za vypijéeny dokument

Ctenai' nesmi vyptjéeny dokument ptijéovat daldim osobam. Ru&i za néj po
celou dobu, kdy ma dokument vyptjcen.

Cl. 16 Prava a povinnosti ¢tenaiu pro pujcovani mimo studovnu

l.

Ctenat ru¢i za vyptjéeny dokument do té doby, dokud ma KUMV
o vypljéce zdznam v automatizovaném vypujénim systému. Pfi vraceni
dokumentu ¢tenaf na vyzadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Vraci-li ¢tenai vypujéeny dokument postou, je povinen jej fadné zabalit
a poslat doporuéené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ru¢i az do okamziku,
kdy ji KUMYV prevzala a nezjistila zavady.

Jestlize Ctenaf nevrati dokument absenéné pujceny ve stanovené lhiit€ ma
KUMYV pravo pozastavit uZivateli poskytovani vsech sluzeb.

Cl. 17 Prava a povinnosti uZivateli pro pajéovani do studovny

1.

UZivatel ma pravo uzivat ve studovné volné piistupné fondy pfirucni
knihovny a vyloZzené noviny a ¢asopisy.
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2. Ctenat mé pravo vypujéit si do studovny dokumenty z knihovnich
a dokumenta¢nich fonda knihovny.

CL. 18 P¥istup do studovny
Viz piiloha & 2 KR.

Cl. 19 Meziknihovni sluzby

Jestlize pozadovany informaéni pramen neni ve fondech KUMV, miize KUMV
zprostifedkovat vyptj¢ku dokumentu meziknihovni vypljéni sluZzbou:

a) informaéni pramen je zajitovan z jiné knihovny v CR podle § 14 KZ,
vyhlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyni NK
CR,

b) jestlize pozadovany informaéni pramen neni ve fondech zadné knihovny
v CR, je zajidtovan ze zahraninich informa¢nich instituci v ramci
bezplatné spoluprace na zaklad¢ individudlnich smluv, nebo je placena
vypuj¢ka prostfednictvim Nérodni knihovny (Narodni technické
knihovny) v rdmci mezinarodni meziknihovni vyptj¢ni sluzby.

Cl. 20 Kopirovaci sluzby
1. KUMV mize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptijéeni kopii.

2. Kopirovani z fondi KUMYV si zajist'uji uzivatelé sami v prostorach studovny,
s kopiemi jsou povinni zachazet v souladu s ustanovenimi AZ.

3. KUMV zajistuje kopirovani pro potieby meziknihovni vypijéni sluzby a pro
potieby spolupracujicich informaénich instituci na zakladé individualnich
smluv.

4. KUMV mize odmitnout zhotovit kopii, je-li zhotoveni kopie v rozporu
s pravnimi predpisy.

5. KUMV muiZe pro zaméstnance UMV objednat zhotoveni kopie v eskych
knihovnach nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto pfipad¢ podléha
ustanovenim o meziknihovnich sluzbach. Ctena¥, pro kterého byla takto
kopie zhotovena, je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi
autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.
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VIIL

Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl. 21 Pokuta z prodleni

1. V pripadé prodleni s vracenim vypujcek je ¢tenaf povinen zaplatit pokutu dle

ptilohy &. 1 KR.

Pokuta za prodleni se pocita jen za prvni rok prodleni.

Trva-li prodleni Ctenare s vracenim vypujcené knihovni jednotky déle nez
rok, ukoncuje se vypujcka této knihovni jednotky a povinnost knihovni

jednotku vratit se nahrazuje povinnosti uhradit jeji cenu, kterd je splatna
ihned po ukonéeni vyptjcky.

Cl. 22 Ztraty a nahrady

l.

Ctenal je povinen bezodkladné hlasit ztrdtu nebo poskozeni informaéniho
pramene a ve lhité stanovené KUMV nahradit $kodu podle ustanoveni
obcanského zakoniku o zplisobu nahrady Skody za nevracenou publikaci
nebo za poskozeni publikace.

O zpiisobu néhrady rozhoduje KUMV. Pii ztraté nebo zniéeni informaéniho
pramene pozaduje KUMYV tyto formy néhrady:

a) uvedeni do plvodniho stavu obstaranim nahradniho vytisku téhoz
dokumentu ve stejném vydani nebo vazané kopie ztraceného dokumentu,

b) zajisténi jiného (novéjsiho) vydani téhoz titulu,

¢) finan¢ni nahradu.

. Ctenaf je povinen uhradit manipulaéni poplatek dle piilohy &. 1 KR i viechny

naklady, které KUMV v souvislosti se ztratou vznikly.

Pokutu za poskozeni publikace stanovi KUMV v souladu s ptilohou &. 1 KR.

. Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma

KUMV pravo pozastavit &tenafi poskytovani viech sluZeb.
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Cl. 23 Poplatky za prestupky proti Knihovnimu radu

l.

Vymahani nevracenych vypujcek:

a) vraceni dokumentil absenéné pijé¢enych vymaha KUMV upominkami. Po
trech bezvyslednych upominkach (z nichz posledni je doporuceny dopis
feditele ustavu) nasleduje vymahani pravni cestou,

b) za agendu spojenou s pfipravou vymahani pravni cestou se UCtuje
jednotny poplatek za kazdou vymahanou knihovni poloZku.

za manipulaci a vystaven{ duplikdtu Prikazu &tenafe knihovny UMV
ztraceného v obdobi jeho platnosti se tctuje manipulacni poplatek.

. Propadnuti kauce:

a) nedodrzi-li étenaf ustanoveni KR, kauce propada v plné vysi ve prospéch
KUMYV,

b) propadnutim kauce nezanikd narok KUMV na vraceni vypujcencho
dokumentu v fadném stavu, zaplaceni poplatkl z prodleni, pfipadné narok
na nahradni vyrovnani zavazkl v souladu s KR.

Cl. 24 Nahrada vieobecnych $kod

L.

Ctenéf (instituce) je povinen (povinna) nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo
zanedbanim povinnosti (podle ob¢anského zakoniku €. 509/1991 Sb., § 442,
odst. 1 a 2.

KUMYV je opravnéna zadat néhradu v hodnoté celého dokumentu, i kdyz se
zpusobena Skoda tykala jen casti dokumentu (napf. ztrata jednoho svazku
z vicesvazkového dila).

Pfi néhradé podle bodu 2 (a, b, ¢) &l. 22 vybira KUMV manipulaéni poplatek
za ukony spojené s likvidaci zptsobené skody (administrativni agenda,
bibliografické zjistovani atd.) za kazdy informacni pramen.

P¥i nahradach podle bodu 2 (b, ¢) &l. 2 vybira KUMV navic poplatek na
thradu znehodnoceného knihovnického zpracovani ztraceného nebo
zni¢eného dokumentu, piipadné na Uhradu zpracovani ndahradniho
dokumentu za kazdy informa¢ni pramen.

Za 3kody zpisobené na ostatnim majetku KUMV odpovida uZivatel podle
obecné platnych piedpist.
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VIII.

Zavérefna ustanoveni
1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2. Na poskytnuti vyjimky neni pravni narok.

3. Nedilnou soudasti KR je Cenik placenych sluZeb a poplatk@ knihovny viz
priloha ¢. 1, Pokyny pro pobyt ve studovné viz ptiloha ¢. 2, Pokyny pro
vyuzivani vypocetni techniky ve studovné viz priloha ¢. 3, Pravidla
pouzivani cteCek elektronickych knih viz priloha ¢. 4, Pravidla pouZzivani
biblioboxu viz ptiloha &. 5.

4. Rusi se Knihovni ¥ad (Smérnice ¢&. 19; &.j. 278.146/2011-U) ze 28. 3. 2011.

5. Tento Knihovni fad nabyva ucinnosti dnem 25. kvétna 2018 a plati na dobu
neurcitou.

PhDr. Ondfej Ditrych, MPhil. Ph.D.
teditel UMV
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IX.
Prilohy Knihovniho Fadu
Cenik placenych sluZeb a poplatkd knihovny
Pokyny pro pobyt ve studovné
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky ve studovné
Pravidla pouZivani &tecek elektronickych knih

Pravidla pouzivani biblioboxu
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Priloha ¢. 1 - Cenik placenych sluzeb a poplatkia knihovny

Vystaveni ¢tenarského prikazu (s platnosti na jeden kalendarni rok)

o studenti, &lenové redakenich rad UMV 50,- K¢
e ostatni externi uzivatelé 100,- K¢
e vystaveni duplikatu 100,- K&
e jednodenni vstupenka 10,- K¢

Kopie z materiali knihovny (samoobsluzné kopirovani)

e format A4 2,50 K¢

e format A3 4.-K¢
Tisk

e format A4 2,50 K¢

Kauce za vypiijcku

e publikace od r. 1993 v cené knihy
e drobné tisky (bez uvedené ceny) 250,- az 500,- K¢
e starsi publikace 500,- az 1000,- K¢
e Ctecky 2000,- K¢

Poplatky a pokuty

e Pokuta za zpozdéné vraceni knihovni 100,- K¢ / den

jednotky...
e Pokuta za zpozdéné vraceni ¢tecky 10,- K&/ den
e Pokuta za poskozeni knihovni jednotky (k.j.) 50% az 100% z ceny
e Poplatek za 3. upominku (doporuceny dopis) 50,- K¢
e Poplatek za pripravu vymahani soudni cestou

(za kazdou k.j.) 300,- K¢
e Manipula¢ni poplatek pti likvidaci Skody

zpusobené ztratou nebo poskozenim k.j. 200,- K¢
e Manipula¢ni poplatek pfi vraceni kauce postou 100,- K¢
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Meziknihovni sluzby (zaloha v pfedpokladané vysi ceny)

e poplatek Gctovany instituci vlastnici pozadovany informacni pramen
e balné a poStovné dle platného tarifu

Mezinarodni meziknihovni sluzby (zaloha v ptedpokladané vysi ceny)

e poplatek u&tovany dodavajici instituci (NK CR, NTK)
e Dbalné a poStovné dle platného tarifu

ReSersni sluzby — resersni prace 250,- K¢&/hod

(k poplatku se pripocitava poplatek za ptipadny tisk)



Priloha ¢. 2 - Pokyny pro pobyt ve studovné:

1. Ctenéfi jsou povinni se pii vstupu do studovny prokazat Prikazem Gtenafe
knihovny UMV. Ctenati, ktefi je§té neobdrzeli Prikaz &tenate knihovny
UMYV se prokazuji dokladem o zaplaceni.

2. Uzivatelé jsou povinni odlozit svrchni odévy, aktovky, tasky, kabaty apod.
v Satné knihovny.

3. Do prostoru studovny se nesm¢ji vnaset tekutiny a potraviny.
4. V prostoru studovny je zakazano pouzivat mobilni telefon.

5. Uzivatelé mohou ke zpracovani a reprodukci textd pro vlastni potiebu uzivat
jen takovych prostfedkd, které nenarusuji klid ve studovné.

6. Uzivatelé jsou povinni chovat se ve studovné tiSe a ohleduplné k ostatnim
uzivatelim a fidit se pokyny vyveésenymi ve studovné i pokyny pracovniki
knihovny.

7. V piipadé, Ze uzivatel poruSuje ustanoveni KR, nedodrzuje pokyny
pracovnikl KUMV nebo svym chovanim rusi ostatni uzivatele ve studovné,
muize byt docasné nebo trvale zbaven prava pouzivat sluzeb KUMV.

8. Uzivatel ma pravo uzivat jen jedno pracovni misto ve studovné. Pokud mu
bylo misto stanoveno pracovnikem KUMYV, je povinen toto pfidéleni
dodrZet.

9. Pracovnik KUMV miize rezervovat misto ve studovné pro zameéstnance
UMV.

10. Prostory KUMV uzivatel smi uZivat jen v souladu s jejich uréenim. Pobyt
v KUMV je zakdzan osobam znedidténym, podnapilym nebo pod vlivem
psychotropnich latek.



Priloha ¢. 3 - Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky studovné:

1. Uzivatel nesmi pouZit vypoletni techniku UMV jinak nez k vyuZivani
elektronickych informa&nich zdroji UMV (databazi v siti UMV
a pristupnych off-line, CD-ROM, DVD z fondu knihovny) a k zptistupnéni
volné dostupnych dat védeckého charakteru z internetu pro své studijni
ucely.

2. Ctenal ma moZnost si rezervovat osobné, telefonicky nebo e-mailem misto
u pocitace na konkrétni datum a dobu.

3. Uzivatel smi pracovat v pocitatové siti pouze pod uZivatelskym jménem
pridélenym pro uzivatele studovny a nesmi se zadnymi prostiedky pokusit
ziskat jind pfistupova prava. Ziska-li uzivatel omylem jemu nepfisluSejici
prava, je povinen tuto skute¢nost neprodlené ohlasit sluzbe ve studovné.

4. Uzivatel nesmi pouzivat v KUMYV jiné programové vybaveni nez to, které je
mu poskytnuto v nabidce pocitace, ani ménit nastaveni a instalace.

5. Uzivatel je povinen fidit se pisemnymi instrukcemi umisténymi u zafizeni a u
pocitact, nebo piimo v jejich programovém vybaveni a také pokyny
zaméstnanci UMV.

6. UzZivatel nesmi kopirovat a distribuovat casti operaéniho systému,
instalovanych aplikaci a programtt z UMV.

7. Uzivatel nesmi kopirovat na vlastni pamétova média informace ziskané
z bazi dat zptistupnénych v siti UMV nebo z internetu s vyjimkou pfipadd,
kdy to neni to v rozporu s licen¢nimi podminkami a je to vyslovné povoleno
AZ. Vysledky své prace si muze ulozit do svého pracovniho adresare.
Kopirovani na pamétové médium, popt. tisk na tiskarné, zajisti za pfisluSny
poplatek dle ptilohy & 1 KR pracovnik KUMV. Obsah pracovnich adresata
uzivatell bude smazan po tydnu od posledni aktualizace.

8. Kopirovani CD-ROM, DVD z fondu neni dovoleno, pokud to nepfipoustéji
licen¢ni podminky.

9. Veskeré ziskané informace a data (v jakékoliv form¢, na jakémkoliv médiu)
slouzi vyhradné k osobni potfebé uzivatele a jeho studijnim ucellim viz bod
4,Cl.2.KZ.

10. Uzivatel nesmi zneuZivat sitové prostiedky k neautorizovanym ptistuptiim
do jinych pocitacl nebo jinych siti ¢i k Sifeni virQ,, k zpracovani posty
(e-mail) a k rozesilani e-maild (spam).



11. UZivatel nese plnou odpovédnost za své pripadné zasahy do konfigurace
pocitae, které by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace
nebo sité. Dale je plné odpovédny za Skody vzniklé svou neodbornou
manipulaci s prostfedky vypocetni techniky vcetné Skod zpilisobenych jim
zanesenymi pocitaCovymi viry.
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Priloha ¢. 4 - Pravidla pouzivani ¢éte¢ek elektronickych knih

l.

Ctecky elektronickych knih (déle jen &tecky) jsou k dispozici k prezencnimu
1 absen¢nimu uziti.

Vypljcka c¢teCky je realizovana prostiednictvim  automatizovaného
knihovnického systému, Ctenadf stvrzuje prevzeti CteCky na vypujénim
potvrzeni.

Ctendr sklada kauci dle piilohy & 1 KR, ktera mu bude vracena pfi névratu
Ctecky.

Vypijeni lhita je 14 dni. Pfi pozdnim vraceni Ctendi zaplati pokutu dle
pfilohy ¢. 1 KR.

Ctecka je ptjéovana pouze s elektronickymi tituly vydanymi v UMV a nebo
koupenymi/darovanymi do KUMV. Ctenéf neni opravnén elektronické knihy
ze CteCky mazat ani pridavat. Za neopravnéné vyuziti autorsky chranéného
dila odpovida Ctenar.

Ctendf je povinen dbat na to, aby na &tedce nevznikla $koda a aby nedoslo
k jeji ztraté ¢i zcizeni.

Pokud uZivatel ctenar poskodi nebo nevrati prisluSenstvi k pfistroji, je
povinen v souladu se smlouvou zaplatit opravu nebo dokoupeni chybé&jicich
komponentd.

Pokud ¢tenaf poskodi ¢tecku tak, Ze nemuze dale slouzit svému ucelu nebo ji
viibec nevrati, zaplati v souladu se smlouvou jeji pofizovaci cenu véetné ceny
pfislusenstvi.

Ctenal neni opravnén pujcovat Ctecku tfetim osobam.
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Priloha ¢. 5 - Pravidla pouzivani biblioboxu

. Bibliobox slouzi k vraceni knihovnich jednotek v dobé uzavieni knihovny,

tzn. mimo provozni dobu knihovny.

. Bibliobox je umistén v recepci UMV.

. Funkce vraceni knih pomoci biblioboxu je zaloZzena na duvéfe mezi

knihovnikem a ¢tenafem. Ctenaf neobdrzi potvrzeni o vraceni.

. KUMV se zavazuje knihovni jednotky vyzvednuté z biblioboxu odepsat

{tenafi z jeho Ctenaiského konta nasledujici pracovni den do 10,30.

. Pokud jsou pti vraceni knihovni jednotky vygenerovany sankéni poplatky (za

pfipadné opozdéné vraceni dokumentl), zistavaji nacteny na Ctenarském
kont¢ a ¢tenar je uhradi pfi osobni navstévé knihovny.

. Knihovni jednotky, které byly oproti stavu pfi puajcovani jakymkoli

zpusobem poskozeny, knihovna ze ¢tenéiského konta neodepise.

. Vypujéni lhita u zbyvajicich nevracenych dokumentl se automaticky

neprodluzuje.

. Ctenal' si muze provedenou transakci ovéfit prostfednictvim svého

Ctenarského konta nebo se muze informovat telefonicky ¢i e-mailem.



