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uvoD

V souladu s § 4, odst. 7 zékona ¢. 257/2001 Sb. vydavam tento Knihovni fad
(ddle jen KR):

I
POSLANI A CINNOST KNIHOVNY

1. Poslanim knihovny je pasobit jako informac¢ni centrum v oboru mezinarod-
nich vztaht. Shromazdovat, spravovat a zpfistupniovat tematicky profilovany
knizni, ¢asopisecky a dokumentacni fond odpovidajici zaméfeni na védecky
vyzkum. Zajistovat knihovnické a informacni sluzby specifikované v KR.

2. Knihovna Ustavu mezindrodnich vztahi (déle jen UMV) realizuje podle
§ 4, odst. 6 zdkona ¢. 257/2001 Sb. pravo ob¢ana na svobodny a rovny
pfistup k informacim a tim napliiuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zékladnich prav
a svobod.

3. Cinnost knihovny navazuje na zakon &. 106/1999 Sb., o svobodném piis-
tupu k informacim.

4. Knihovna se dale fidi témito pravnimi pfedpisy:

a) Zakon €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkédch provozovani ve-
fejnych knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zékon; déle
jen KZ),

b) Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zdkona
¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zékon),

c) Zékon €. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzbé, ve znéni dalsich pred-
pisu,

d) Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonu (autorsky zédkon; dale
jen AZ),



e) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a o zméné nékterych
zakon.
5. Knihovna UMV je knihovnou se specializovanym knihovnim fondem ve
smyslu §12 KZ.

Il.
KNIHOVNICKE A INFORMACNI SLUZBY

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby
v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi KZ. Jsou to zejména:
1.1 vypjéni sluzby:
a) pij¢ovani informacnich prament do studovny — prezen¢ni plij¢ovani,
b) piijcovani informacnich pramenii mimo studovnu — absencni
pujCovani,
1.2 meziknihovni sluzby:
a) meziknihovni vypajéni a kopirovaci sluzby v ramci CR,
b) mezinidrodni meziknihovni sluzby,
1.3 kopirovaci sluzby,
1.4 informacni sluzby (v Gstni, pisemné a elektronické forme):
a) poradenské sluzby (informace o katalozich, databézich, fondech
a vyuzivani knihovny),
b) bibliograficko-informacni sluzby (informace bibliografického a fak-
tografického charakteru, sestavovani resersi),
¢) loka¢né-informacni sluzby (zjistovani a informace o dostupnosti
fonda),
d) pristup do informacnich prament a do bazi dat na intranetu,
e) pristup do bazi dat na internetu,
f) konzultacni sluzby,
1.5 elektronické sluzby,
1.6 propagacni sluzby:
a) vydavani seznamu novych piirtistkii fondu knihovny,
b) publikovani zaznamd vybranych titull knih v Casopise Mezina-
rodni vztahy,



¢) publikovéani zaznam vybranych tituld knih v ¢asopise Meziné-
rodni politika,
d) publikovani informaci o portalech, databazich a informacnich zdro-
jich v casopise Mezinarodni politika,
e) potadani instruktaZi o knihovné, jejim pouZivani a zpiistupiiova-
nych databézich,
f) vydavani letdkl s informacemi o knihovné, o katalozich, o kni-
hovnim fondu, o databazich apod.,
2) WWW stranky knihovny,
1.7 specidlni sluzby.
Zakladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatné. Pla-
cené sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) aZ c) KZ, resp.
odst. 3 a 4 tamtéz.
Knihovna uctuje poplatky za registraci uZivateld, za kopirovaci sluzby a za
nékteré specializované sluzby. Na tyto poplatky mize byt vyzadana i fi-
nan¢ni zéloha.
Veskeré finan¢ni ¢astky jsou knihovnou uctovany ve vysi stanovené Ce-
nikem placenych sluZeb a poplatk® knihovny, ktery je pfilohou &. 1 KR.

M.
UZIVATELE KNIHOVNICKYCH
A INFORMACNICH SLUZEB

Cl. 1 Registrace uZivatele

Uzivatelem knihovny se stava fyzicka ¢i pravnicka osoba vydanim Pra-
kazu ¢tenaie knihovny UMV na zékladé piihlasky vyplnéné uZivatelem
a ovéfené knihovnikem podle osobnich dokladi, u pravnickych osob navic
na zakladé pisemného povéreni nebo smlouvy mezi institucemi.

Ve smyslu zdkona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a o0 zméné
nékterych zakont, ve znéni pozdé€jSich predpist je knihovna spravcem
osobnich tdajl.



3. Priikaz ¢tendie knihovny UMV je nepienosny a jeho ztrétu je uZivatel po-
vinen hlasit knihovné.

Knihovna k registraci vyZaduje ndsledujici vidaje:

4.1 zakladni identifika¢ni tdaje uzivatele:

a) prijmeni, jméno, trvalé bydlisté, datum narozeni,

b) totoZnost uZivatele a spravnost jim uvedenych identifikacnich ddaja je
ovéfovana podle osobniho dokladu (studentského prikazu,
obcanského prikazu nebo pasu),

c) uzivatel je povinen tyto udaje uvést a povolit jejich zpracovani
knihovnou, pokud chce vyuZzivat sluzeb knihovny.

4.2 dalsi kontaktni udaje uZivatele (pokud je uZivatel uvede): akademické ti-
tuly, kontaktni adresa uZivatele, pracovisté/Skola, dal$i mozna spojeni na
uzivatele, kterd uvedl (telefon, e-mail apod.).

5. Priikaz &tenafe knihovny UMV je vystavovén na dobu jednoho kalendafniho

roku a jeho platnost je moZné obnovovat.

Cl. 2 Z4kladni povinnosti a prava uZivatelit knihovny

1. Ufzivatelé jsou povinni se fidit KR a dodrZovat pokyny pracovniki kni-

hovny. Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a potadek:

a) Pokyny pro pobyt ve studovné jsou uvedeny v piiloze ¢. 2 KR,

b) Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky jsou uvedeny v piiloze &. 3 KR,
a) Pravidla pouZivani ¢tecek elektronickych knih v priloze ¢. 4 KR.

2. Jestlize uZivatel nedodrzuje tato opatieni, miiZze byt doCasné€ nebo trvale
zbaven prava pouzivat sluZzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti na-
hradit zpiisobenou Skodu ani odpovédnosti podle platnych predpisa.

3. Pfipominky, podnéty a navrhy k préaci knihovny je moZné podavat pisemné
nebo ustné vedouci knihovny.

4. Ziskané informace a data slouzi vyhradné k osobni potfebé uZivatele
a k jeho studijnim tGcéelim. V souladu s AZ neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozsifovat, rozmnoZovat, kopirovat, pijcovat, sdilet, di-
stribuovat, prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komercnim uceltim.
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IV,
VYPUJCNI RAD

Cl. 3 Zptisoby pitjéovani

Uzivatelim se pujcuji informacni prameny z kniZniho, ¢asopiseckého
a dokumenta¢niho fondu po objednani poZadovaného materidlu uzivate-
lem ve studovné na vyptjénim tiskopisu, elektronicky z online katalogu
nebo e-mailem.

Knihovnam nebo institucim se pujcuji materialy z knihovniho fondu
v ramci meziknihovnich sluZeb podle vyhlaSsky Ministerstva kultury
¢. 8/2002 Sb. a KR.

Cl. 4 Rozhodnuti o pijéovani

Vypujéky se uskuteciuji v souladu s poslanim knihovny. O pujceni in-

formac¢niho pramene a jeho zpiisobu rozhoduje knihovna v souladu s KR.

Mimo budovu se zasadné neptijcuji informacni prameny:

a) jestliZze by jim hrozilo nebezpec¢i nenahraditelné ztrity nebo poskozent,

b) jestliZe jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,

c) jestlize by bézné ptijéovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pied-
pisy (poruseni autorskych prav apod.),

d) jestlize byly vyptijceny ze zahrani¢nich nebo z ¢eskych knihoven, jez
stanovily jako podminku ptjéeni pouze do studovny.

Pracovnikiim dstavu jsou materidly pijcovany prezencné i absenéné.

Externim uZzivatelim jsou materidly pijcovany prezencné. Absenéné

jim jsou pujcovany knihy a drobné tisky na zakladé kauce v cené pub-

likace.

CL. 5 Pocet pijéenych svazki
Pracovnik dstavu miiZe mit soucasné vypujceno nejvyse 30 tituli, resp.

polozek. V ptipadé soubéZné prace na dvou a vice grantech nejvyse 50 ti-
tuld, resp. polozek.



Stazista UMV miiZe mit soucasné vypijéeny maximalné 3 tituly, resp. po-
loZky.

Ve studovné miiZe mit uZivatel soucasné vypijceno nebo rezervovano nej-
vySe 10 titul publikaci a 2 ro¢niky casopisu.

Mimo studovnu si miZe externi uZivatel soucasné vypujc¢it maximalné
3 tituly.

Cl. 6 Postupy pri pijéovani

Uzivatel je povinen pii objedndvce Citeln€ uvést uplné a spravné udaje
o dokumentu vcetné signatury podle zdznamu v katalogu knihovny.
Pred prevzetim vypljcky si ma uZivatel dokument prohlédnout a ihned
ohlasit pfipadné zavady.

Informacni prameny z pfiru¢niho fondu si miiZe uzivatel pdjcit okamzité.
Ostatni materialy jsou ve skladech vyhleddvany podle provoznich moz-
nosti knihovny prevazné do druhého dne.

Dokument, ktery je vypujcen, si miZe uZivatel rezervovat elektronicky
z online katalogu nebo mu ho na jeho Zadost rezervuje knihovna.

Pokud je rezervovan titul, ktery ma vypujcen interni uzivatel déle nez
3 mésice, je uzivatel povinen vyptjcku vratit do druhého dne od vyzvani
knihovnou. Za kazdy dalsi den mu bude vyméfena pokuta.

Cl. 7 Vypujéni Ihiity

Vyptjéni lhita pro pijcovani (rezervaci) do studovny je zpravidla dva
tydny od expedice nebo nejnovéjsi vyptjcky informacniho materidlu uzi-
vatelem.

Vypujcni lhiita pro pj¢ovani knih mimo studovnu je pro externi uZivatele

2 tydny a pro pracovniky tstavu mésic.

Informacni prameny z piirucni knihovny, noviny, ¢asopisy a dokumen-

ta¢ni materidly jsou pij¢ovany mimo studovnu pouze pracovnikim us-

tavu, vypuijcni lhita je dva tydny.

Vypiijcni Ihiita mize byt prodlouzena:

a) u vypujcek do studovny se vyptjéni lhita (rezervace) miize prodluZovat,
atoiopakované. Rezervaci v§ak prodlouzit nelze, pokud dokument zada
jiny uzivatel anebo od vyfizeni objednavky uplynulo vice nez 30 dni,

b) u vypijcek externim uZivatelim mimo studovnu Ize vyptj¢ni lhtitu pro-
dlouZit o jeden tyden, nezada-li titul dalsi uZivatel. Podminkou je Zadost
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o prodlouZeni zaslan e-mailem, celkova doba vyptjcky nesmi presah-
nout jeden mésic,

¢) u vypujcek pracovnikiim udstavu mimo studovnu lze vyptjcni lhitu
u knih a dokumentac¢nich material prodlouZit o jeden mésic a to i opa-
kované, nezada-li titul dalsi uzivatel,

d) vyptjcky material z pfiru¢ni knihovny vcetné Casopisii se neprodlu-
Zuji,

f) dlouhodoba vyptijcka je mozna pouze u jazykovych slovnikii, podmin-
kou prodlouZeni dlouhodobych vyptijcek u pracovniki tstavu je pre-
dlozeni tituld pfi pravidelné rocni revizi.

5. Knihovna je opravnéna bez udani diivoda stanovit kratsi vyptj¢ni lhitu
pro vypujcky do studovny i pro vyptjcky mimo studovnu, pripadné Zadat
bezodkladné vraceni dokumentu pied uplynutim vypajéni lhity. Vyji-
mecné stanovenou krat$i vyptjcni Ihitu pro vypijcku do studovny ani
mimo studovnu nelze prodlouZit.

Cl. 8 Vraceni vypijéeného dokumentu

1. Uzivatel je povinen vritit vyptj¢eny dokument v takovém stavu, v jakém
si jej vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjiSténé zavady a je po-
vinen uhradit knihovn& pokutu dle pfilohy &. 1 KR popfipadé uhradit
Skodu jako pfi ztrat€¢ dokumentu.

2. Je zakazano do vypujéeného dokumentu zasahovat podtrhavanim, zvyra-
ziovanim, psanim pozndmek na okraj nebo jinym zpdsobem.

3. Pokud za externiho uzivatele vraci vyptjc¢ku na kauci jind osoba:
musi uZzivatel pfi vypajcenti titulu ve studovné podepsat prohlaseni s tdaji
o této osobé a souhlasem s vydanim kauce,
nebo musi tuto skute¢nost oznamit pfedem emailem a osoba prebirajici
kauci se musi vykazat plnou moci.

4. Pokud externi uzivatel vrati vypajc¢ku postou, je mu kauce po odecteni po-
Stovného a manipulac¢niho poplatku zaslana.

Cl. 9 Rudeni za vypiijéeny dokument

Externi ani interni uZivatelé nesmi vypijceny dokument ptjcovat dal$im oso-
bam. Ruci za n€j po celou dobu, kdy maji dokument vypujcen.



C1. 10 Prava a povinnosti uZivateld pro pijéovani mimo studovnu

Uzivatel ruci za vyptjceny dokument do té doby, dokud mé knihovna
0 vypujcce zdznam v automatizovaném vypujénim systému. Pfi vraceni
dokumentu uzivatel na vyzadani obdrZi potvrzeni o vraceni.

Vraci-li uzivatel vyptjceny dokument postou, je povinen jej fadné€ zaba-
lit a poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ruci az do okam-
ziku, kdy ji knihovna pfevzala a nezjistila zavady.

Jestlize uZzivatel nevrati dokument pdj¢eny mimo studovnu ve stanovené
Ihdté ma knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluZeb.

Cl. 11 Prava a povinnosti uZivateld pro ptijcovani do studovny
UZivatel mé pravo uZivat ve studovné volné piistupné fondy pfiru¢ni kni-
hovny a vyloZené noviny a ¢asopisy.

Uzivatel ma pravo vypujcit si do studovny dokumenty z knihovnich
a dokumentacnich fondi knihovny.

Cl. 12 P¥istup do studovny viz pfiloha &. 2 KR.

Cl. 13 Meziknihovni sluzby

Jestlize pozadovany informacni pramen neni ve fondech knihovny, mize
knihovna zprostfedkovat vyptijcku dokumentu meziknihovni vyptjéni sluz-
bou:

a) informacni pramen je zajitovan z jiné knihovny v CR podle § 14 KZ, vy-

hlasky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a metodickych pokyntt NK CR,

b) jestliZze pozadovany informacni pramen neni ve fondech zadné knihovny

1.

v CR je zajistovan ze zahrani¢nich informacnich instituci v ramci bezplatné
spolupréce na zékladé¢ individualnich smluv, nebo je placena vypijcka pro-
sttednictvim Narodni knihovny (Narodni technické knihovny) v ramci
mezindrodni meziknihovni vyptj¢ni sluzby.

Cl. 14 Kopirovaci sluzby

Knihovna miiZze podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjceni kopii.
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Kopirovani z fonda knihovny si zajistuji uzivatelé sami v prostorach stu-
dovny, s kopiemi jsou povinni zachazet v souladu s ustanovenimi AZ.
Knihovna zajiStuje kopirovani pro potieby meziknihovni vypijéni sluzby
a pro potieby spolupracujicich informacnich instituci na zékladé indivi-
dudlnich smluv.

Knihovna miZe odmitnout zhotovit kopii, je-1i zhotoveni kopie v rozporu
s pravnimi predpisy.

Knihovna miZe pro pracovnika tstavu objednat zhotoveni kopie v Ces-
kych knihovnach nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto ptipadé€ po-
dléha ustanovenim o meziknihovnich sluzbach. UZivatel, pro kterého byla
takto kopie zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi
autorského prava a v souladu s ustanovenimi knihovny, jez kopii zhotovila.

V.
POSTIHY ZA NEDODRZENI
USTANOVENI KNIHOVNIHO RADU

Cl. 15 Ztraty a nahrady

UZivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poSkozeni informac-
niho pramene a ve lhité stanovené knihovnou nahradit Skodu podle usta-
noveni obcanského zdkoniku o zplisobu ndhrady Skody za nevracenou
publikaci nebo za poSkozeni publikace.
O zpisobu nihrady rozhoduje knihovna. Pfi ztrat€ nebo zniceni infor-
macniho pramene poZaduje knihovna tyto formy nahrady:
a) uvedeni do plvodniho stavu obstaranim ndhradniho vytisku téhoz

dokumentu ve stejném vydani nebo vazané kopie ztraceného dokumentu,
b) zajisténi jiného (novéjsiho) vydani téhoz titulu,
¢) finan¢ni nahradu.
Utivatel je povinen uhradit manipula¢ni poplatek dle piilohy &. 1 KR
i vSechny néklady, které knihovné v souvislosti se ztratou vznikly.
Pokutu za poskozeni publikace stanovi knihovna v souladu s pfilohou ¢&. 1
KR.



Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztrity a uhrazeni vSech pohleddavek ma
knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl. 16 Zalohy, kauce a placeni predem

P1i pfijiméani objednévek sluzeb za thradu mize knihovna zadat zalohu,
kterd je pak odpocitana od celkového uctu. Na pfijatou zalohu knihovna
vystavuje stvrzenku.

Pfi pij¢ovani mimo budovu 7Zad4 knihovna jako zaruku fadného vraceni
sloZeni kauce, na kterou vystavi stvrzenku. Vyska kauce je stanovena dle
prilohy ¢. 1 KR. Pfi fddném vréceni vypiijcky a predloZeni stvrzenky kni-
hovna kauci vrati.

C1. 17 Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

Vyméhani nevracenych vypijcek:

a) vraceni dokumentl piijjcenych mimo budovu knihovna vymaha upo-
minkami. po tfech bezvyslednych upominkéach (z nichZ posledni je
doporuceny dopis feditele dstavu) nasleduje vymahani pravni ces-
tou,

b) za agendu spojenou s piipravou vymahéni pravni cestou se tctuje jed-
notny poplatek za kazdou vymahanou knihovni polozku.

Ztrata Prikazu étendfe knihovny UMV:

za manipulaci a vystaveni duplikétu pritkkazu ¢tenare ztraceného v obdobi

jeho platnosti se uctuje manipulacni poplatek.

Propadnuti kauce:

a) nedodrZi-li uzivatel ustanoveni KR, kauce propada v plné vysi ve pro-
spéch knihovny,

b) propadnutim kauce nezanika narok knihovny na vraceni vyptjceného
dokumentu v fadném stavu, zaplaceni poplatki z prodleni, pfipadné
narok na nahradni vyrovnani zdvazk? v souladu s KR.

Cl. 18 Nahrada vseobecnych Skod

Uzivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit Skodu zavinénou pifimo
nebo zanedbdnim povinnosti (podle ob¢anského zakoniku ¢. 509/1991
Sb., § 442, odst. 1 a 2.



2. Knihovna je opravnéna zadat ndhradu v hodnoté celého dokumentu, i kdyz
se zpusobend Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf. ztrata jednoho
svazku z vicesvazkového dila).

3. Pfinéhradé€ podle bodu 2 (a, b, ¢) ¢lanku 15 vybird knihovna manipulacni
poplatek za tkony spojené s likvidaci zptisobené Skody (administrativni
agenda, bibliografické zjiStovani atd.) za kazdy informacni pramen.

4. Pfi ndhradach podle bodu 2 (b, ¢) ¢lanku 15 vybira knihovna navic po-
platek na thradu znehodnoceného knihovnického zpracovani ztraceného
nebo zni¢eného dokumentu, pfipadné na thradu zpracovani ndhradniho
dokumentu za kazdy informacéni pramen.

5. Za skody zpisobené na ostatnim majetku knihovny odpovida uzivatel
podle obecné platnych predpisa.

VI.
ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 19 Vyjimky z Knihovniho Fadu

1. Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny.
2. Na poskytnuti vyjimky neni pravni narok.

Cl. 20 Dopliiky Knihovniho Fadu
Nedilnou souc4sti KR je Cenik placenych sluZeb a poplatkii knihovny viz piil.
¢. 1, Pokyny pro pobyt ve studovné viz pfil. €. 2, Pokyny pro vyuZivani vy-
pocetni techniky ve studovné viz pfil. ¢. 3, Pravidla pouZivani ctecek elektro-
nickych knih viz pfil. €. 4.

C1. 21 Zruseni Knihovniho Fadu

Rusi se Smérnice ¢&. 8; &.j. 278.509/2005-U ze dne 27. fijna 2005.
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CL 22 U¢innost Knihovniho ¥adu

Knihovni fad nabyva t¢innosti dnem: 15. dubna 2011.

Doc. Ing. Petr Druldk, Ph.D.
fedite] UMV



VII.
PRILOHY KNIHOVNIHO RADU

Cenik placenych sluzeb a poplatkl knihovny

Pokyny pro pobyt ve studovné

Pokyny pro vyuZzivani vypocetni techniky ve studovné
Pravidla pouZzivani ctecek elektronickych knih

i o e

Pfiloha ¢. 1
Cenik placenych sluzeb a poplatki knihovny

Vystaveni ¢tenarského priitkazu a kazdé prodlouZeni (s platnosti na jeden
kalendarni rok)

o studenti, ¢lenové redakénich rad UMV ......ooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee, 50,— K¢
e ostatni exXterni UZIVALElE............oooovviiiiiiiiiiiiieieieeeeeeeeeee e 100,— K¢
e vystaveni duplikKatu .........ccoevieviiiniiiiiiic e 100,— K¢
* jednodenni VSTUPENKA. ......cevvieriieriiiiiierieeiie ettt 10,- K¢&

Kopie z materialti knihovny (samoobsluzné kopirovani)

® FOIMAL A .ottt 2,50 K¢
5 0) 010121 72 NG TR 4,- K¢
e kopirovaci karta na 50 KOPif.......coecveeveeeniiiniiniiiiieieeeeseeeeen 125,- K¢
e kopirovaci karta na 100 KOPii.....ccoceeveenieineeniiiiieciecieeeeieeen 250,— K¢
Kopie dodana faxem — 1 strana Ad ...........ccoovevievieieieieieieeeeeene 6,50 K¢&
(k poplatku se pripocitava ¢astka odpovidajici poctu elektronickych impulst)
Tisk

® FOIMAL A Lottt 2,50 K¢

Kauce za vypujcku

e publikace 0d 1. 1993 . ..ot v cené knihy
e drobné tisky (bez uvedené ceny) ........ccoceeveeeveeerieeneeennne. 250,— az 500,— K¢
© StarSi publikace .......ceevueeriiiiiiniii e 500,— az 1000,— K¢
© CLECKY tnetieitet ettt 2000,— K¢



Poplatky a pokuty

e pokuta za zpozdéné vraceni knihy.........ccoevueevieniiiiniiniiennenn. 100,— K¢ / den
e pokuta za zpozdéné vraceni CteCKY .....ccooevvieriiiniieniiiiieniene 10,— K¢/ den
* pokuta za poSkozeni knihy.........ccccceeevveniennnnnne 50 % az 100 % z ceny knihy
e poplatek za 3. upominku (doporuceny dopis)......ccccceereerverrieereennne 50,— K¢
* poplatek za ptipravu vymahani soudni cestou (za kazdou knihovni jednotku)
..................................................................................................... 300,— K¢

» manipulacni poplatek pfi likvidaci Skody zpisobené ztratou nebo poskoze-
nim publikace (za kaZdou knihovni jednotku)........cccceecevenirennennne. 200,— K¢

* manipulacni poplatek pri vraceni kauce poStou.........cccceevveeueennne. 100,— K¢

Meziknihovni sluzby (zédloha v pfedpokladané vysi ceny)
* poplatek tctovany instituci vlastnici pozadovany informacni pramen
* balné a postovné dle platného tarifu

Mezinarodni meziknihovni sluzby (zaloha v predpokladané vysi ceny)
« poplatek ti¢tovany dodavajici instituci (NK CR, NTK)
¢ balné a postovné dle platného tarifu

Resersni sluZby — reSerSni prace .........ccoeeveevveeeenieeeesieeeennenns 250,— Ké/hod.
(k poplatku se ptipocitava poplatek za tisk/dodani faxem/balné a poStovné)



B

Priloha ¢. 2
Pokyny pro pobyt ve studovné:

Uzivatelé jsou povinni se pii vstupu do studovny prokézat bez vyzvani
Priikkazem &tendre knihovny UMV. UZivatelé, ktefi jesté neobdrZeli Priikaz
¢tendie knihovny UMYV, se prokazuji dokladem o zaplaceni.

UZivatelé jsou povinni odloZit svrchni odévy, aktovky, tasky apod. v Satné
knihovny.

Do prostoru studovny se nesméji vnaSet tekutiny a potraviny.

V prostoru studovny je zakdzano pouZzivat mobil.

UZivatelé mohou ke zpracovani a reprodukci textl pro vlastni potiebu uzi-
vat jen takovych prostfedki, které nenarusuji klid ve studovné.
Uzivatelé jsou povinni chovat se ve studovné tiSe a ohleduplné k ostatnim
uzivatelim a fidit se pokyny vyvéSenymi ve studovné i pokyny pracov-
nikd knihovny.

V piipadé, Ze uZivatel porusuje ustanoveni KR, nedodrzuje pokyny pra-
covnic knihovny, nebo svym chovanim rusi ostatni uZivatele ve studovné,
muze byt doCasné nebo trvale zbaven prava pouZivat sluZeb knihovny.
Uzivatel ma pravo uzivat jen jedno pracovni misto ve studovné. Pokud mu
bylo misto stanoveno pracovnikem knihovny, je povinen toto pridéleni
dodrZet.

Pracovnice knihovny mtiZe rezervovat misto ve studovné pro zaméstnance
UMV.



Priloha ¢. 3
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky studovné:

a) UZivatel nesmi pouZit vypocetni techniku UMYV jinak nez k vyuZivani elekt-
ronickych informaénich zdroji UMV (databdzi v siti UMV a piistupnych
off-line, CD-ROM, DVD, VHS kazet a disket z fondu knihovny) a k zpfis-
tupnéni volné dostupnych dat védeckého charakteru z internetu pro své stu-
dijni ucely.

b) Uzivatel ma moznost si rezervovat osobné, telefonicky nebo e-mailem
misto u pocitace na konkrétni datum a dobu.

¢) Uzivatel smi pracovat v pocitacové siti pouze pod uZzivatelskym jménem
pridélenym pro uZzivatele studovny a nesmi se Zadnymi prostfedky pokusit
ziskat jina pfistupova prava. Ziska-li uZivatel omylem jemu nepfisluSejici
préava, je povinen tuto skute¢nost neprodlené ohlasit sluzbé ve studovné.

d) Uzivatel nesmi pouZivat v UMYV jiné programové vybaveni neZ to, které je
mu poskytnuto v nabidce pocitace.

e) Uzivatel nesmi kopirovat a distribuovat ¢4sti operacniho systému, instalo-
vanych aplikaci a programii z UMV.

f) Uzivatel nesmi kopirovat na vlastni pamétova média informace ziskané
z bazi dat zpfistupnénych v siti UMV nebo z internetu s vyjimkou pfipadi,
kdy to neni to v rozporu s licenénimi podminkami a je to vyslovné povoleno
AZ. Vysledky své prace si miiZze uloZit do svého pracovniho adresare. Ko-
pirovani na pamétové médium, popt. tisk na tiskarné, zajisti za prisluSny
poplatek (Cenik placenych sluzeb a poplatkd knihovny) pracovnice kni-
hovny. Obsah pracovnich adresafd uzivatelii bude smazan po mésici od po-
sledni aktualizace.

g) Kopirovani CD-ROM, DVD, VHS kazet z fondu neni dovoleno, pokud to
nepfipoustéji licenéni podminky.

h) Veskeré ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu)
slouzi vyhradné k osobni potfebé uzivatele a jeho studijnim tceliim viz bod
4,ClL 2. KZ.

1) UZivatel nesmi zneuZivat sitové prostfedky k neautorizovanym piistupiim
do jinych pocitact nebo jinych siti ¢i k Sifeni vird, k zpracovani poSty
(e-mail) a k rozesilani e-maild (spam).

j) UZivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace po-
¢itace, které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz pocitace
nebo sité. Déle je pln€é odpovédny za Skody vzniklé svou neodbornou ma-
nipulaci s prostfedky vypocetni techniky vcetné §kod zptsobenych jim za-
nesenymi pocitacovymi viry.
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k) Uzivatelé knihovny maji moZnost pfipojit se ve studovné na internet svym
prenosnym zafizenim (notebook, PDA, ...) na zdklad¢ pfedloZeni platného
Pritkazu ¢tendie knihovny UMV u sluzby ve studovng.
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Priloha ¢. 4
Pravidla pouzivani ¢tecek elektronickych knih

a) Ctecky elektronickych knih (déle jen ¢tecky) jsou k dispozici k prezenc-
nimu i absen¢nimu uZiti.

b) Vypujcka ctecky je realizovdna prostfednictvim automatizovaného kni-
hovnického systému, uzivatel stvrzuje prevzeti ¢tecky na vypljcnim po-
tvrzeni.

c¢) Uzivatel sklada kauci (Cenik placenych sluZeb a poplatkti knihovny), ktera
mu bude vracena pii navratu ¢tecky.

d) Vypujc¢ni lhtta je 14 dni. Pfi pozdnim vraceni uzivatel zaplati zpozdné
(Cenik placenych sluzeb a poplatkt knihovny).

e) Ctecka je plj¢ovana pouze s elektronickymi tituly vydanymi v UMV a nebo
koupenymi/darovanymi do knihovny. UZivatel neni opravnén elektronické
knihy ze ¢te¢ky mazat ani pridavat. Za neopravnéné vyuZziti autorsky chra-
néného dila odpovida uZivatel.

f) UZivatel je povinen dbat na to, aby na ¢tecce nevznikla Skoda a aby nedoslo
k jeji ztraté ¢i zcizeni.

g) Pokud uZivatel ¢tecku poskodi nebo nevrati prislusSenstvi k pfistroji, je po-
vinen zaplatit opravu nebo dokoupeni chybéjicich komponentt.

h) Pokud uZzivatel poskodi ¢tecku tak, Ze nemiiZe dale slouZit svému ucelu
nebo ji viibec nevrati, zaplati jeji potrizovaci cenu vcetné ceny prisluSen-
stvi.

1) UZivatel neni opravnén plijcovat ctecku tfetim osobam.
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